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Sanasto

Italian lakiasetus nro 231/2001 tai asetus - Italian lakiasetus 8. kesakuuta 2001, n. 231, joka koskee
oikeushenkildiden, yhtididen ja yhdistysten, mukaan lukien niiden, joilla ei ole oikeushenkilllisyytta,
hallinnollista vastuuta, josta on sdaadetty 29. syyskuuta 2000 annetun lain nro 300 11 §&:lla.

Vaarinkaytosilmoituksen vastaanottaja - Sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja
vaatimustenmukaisuuden osasto.

EU-direktiivi 2019/1937 - Euroopan parlamentin ja Euroopan unionin neuvoston direktiivi EU-
lainsddadannon rikkomuksista ilmoittavien henkildiden suojelusta.

Palaute vaarinkaytosilmoitusta koskevasta sitoumuksesta - Palaute, jonka Prima Industrie antaa
ilmoittaakseen ilmiantajalle vaarinkdytosilmoitusta koskevasta sitoumuksesta.

Palaute tutkinnan tuloksesta Palaute, jonka Prima Industrie antaa ilmoittaakseen ilmiantajalle tutkinnan
paattymisesta ja tarvittaessa tutkinnan tuloksesta.

Toiminnot - Jokainen toiminto, joka on osa Prima Industrie -konsernia.

231 Malli - Organisaatio-, hallinto- ja valvontamalli, josta sdadetdan 6 §:ssa lakiasetuksen 231/2001
mukaisesti kunkin konserniin kuuluvan italialaisen yhtion osalta.

Valvontaelin tai ”Organismo di Vigilanza” - Lakiasetuksen 231/2001 6 §:n mukainen taho, joka on
vastuussa mallin ja sen paivittamisen toimivuuden ja noudattamisen valvonnasta kunkin italialaisen
konserniin kuuluvan yrityksen osalta.

llmiantaja - Henkild, joka ilmoittaa vaarinkdytoksesta.

llimoituksen kohteet - Konsernin sisdinen tai ulkoinen henkild, joka on vaarinkdytoksesta tehdyn
ilmoituksen kohteena.

limoitus vaarinkdytoksesta (jaljempana myos “ilmoitus”) - Kaikki yrityksen vastaanottamat ilmoitukset,
jotka koskevat yrityksen henkil6stoon tai kolmansiin osapuoliin kohdistuvaa kayttaytymista (kaikenlaista,
jopa pelkastadn laiminlyontid), joka saattaa olla sddnt6jenvastaista tai lakien, asetusten ja/tai sisdisten
menettelyjen vastaista.

Anonyymi vaarinkdytosilmoitus - Vaarinkdytosilmoitus, jossa ilmiantajan henkil6llisyys ei ole tiedossa.
Yritys - Kaikki Prima Industrie -konserniin kuuluvat yritykset.

llmiannon alustavan arvioinnin raportti - Raportti, jonka yrityksen sisdinen tarkastus on laatinut alustavan
arvioinnin paatteeksi.

llmiannon tutkimuksen loppuraportti - Yrityksen sisdisen tarkastuksen laatima raportti ilmiannon
hallinnointiprosessin paatteeksi.

llmiantorekisteri - Rekisteri, johon kaikki vastaanotetut ilmoitukset rekisterdidaan ja jota hallinnoidaan
tavalla, joka takaa ilmiantajan yksityisyyden ja vaarinkaytoksista tehtyjen ilmoitusten sisallén
luottamuksellisuuden. Rekisterissa ilmoitetaan myds yksityiskohtaisesti alustavan analyysin (”llmiannon
alustavan arvioinnin raportti”) ja mahdollisen tutkinnan tulokset (”llmiannon tutkimuksen loppuraportti”).

1. TAVOITE
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Tassa kdytdannossa saannelldan vaarinkaytoksia koskevien ilmoitusten koko hallinnointiprosessia, mukaan
lukien ilmoitusten valittamis-, vastaanotto-, arviointi-, tutkinta-, raportointi- ja arkistointimenetelmat,
parhaiden kadytantdjen, viitestandardien (esim. ISO 37002) ja EU:n tasolla EU:n direktiivin 2019/1937 - EU:n
lainsaadannon rikkomisesta ilmoittavien henkildiden suojelusta - kdyttoon ottamien periaatteiden
mukaisesti.

Italian lainsdddannon osalta tahan kaytantoon on sisallytetty vuonna 2017 annetun lain nro 179
sdadannokset, jotka sisaltdvat "Saannokset sellaisten rikos- tai vaarinkaytosilmoituksen tekijoiden suojelusta,
jotka ovat saaneet tietaa rikoksista tai vaarinkdytoksista julkisen tai yksityisen tyosuhteen yhteydessa”.
Talta osin kdytannolla pannaan taytantdoon organisaatiomalliin sisdltyvat periaatteet, jotka koskevat
lakiasetuksen 231/2001 soveltamisen kannalta merkityksellisten vaarinkaytosilmoitusten hallinnointia.

2. ALA

Kaytantoa sovelletaan kaikkiin Prima Industrie -konsernin yrityksiin ja kaikenlaisiin vaarinkaytosilmoituksiin.
Kuka tahansa, tyontekijat tai kolmannet osapuolet, voivat lahettda vaarinkaytosilmoituksia, myos
anonyymisti.

3. YLEISET PERIAATTEET
Prima Industrie noudattaa seuraavia yleisia periaatteita ilmiantojen hallinnointimenetelmassaan:

e Luottamuksellisuus: Prima Industrie on sitoutunut pitdmaan salassa ilmoitettujen henkildiden ja
ilmiantajan henkil6llisyyden seka ilmoitetut asiat erittain tarkasti.
Jokaisen, joka vastaanottaa vaarinkdytosilmoituksen tai analysoi tai kasittelee sita, on varmistettava
kasiteltyjen tietojen ja ilmiantajan henkil6llisyyden luottamuksellisuus kohtuullisissa rajoissa ja
lukuun ottamatta tapauksia, joissa yrityksen muiden toimintojen hyédyntdaminen on tarpeen.

e  Rajoitettu jakaminen: Prima Industrie on sitoutunut varmistamaan, etta vaarinkaytosilmoitusten
ja/tai niihin sisdltyvien tietojen saatavuutta sdannelldan tiukasti “tarpeellisuusperiaatteella” ja ettd
tallaisia ilmoituksia ja/tai tietoja voidaan jakaa vain niille, joille se katsotaan tarpeelliseksi.

e Objektiivisuus ja puolueettomuus: Prima Industrie on sitoutunut varmistamaan, etta
vadrinkaytosilmoitukset kasitelldan taysin objektiivisuuden ja puolueettomuuden periaatteiden
mukaisesti. IImoituksen tehnytta henkil6a vastaan ei ryhdyta toimenpiteisiin pelkastaan ilmiantajan
antamien tietojen perusteella ilman objektiivisten todisteiden kerdamista ja ilman vaarinkaytdksista
tehdyn ilmoituksen sisdltamien tietojen tarkistamista.

e  Mahdollisuus nimettémyyteen: Prima Industrie takaa kaikkien vaarinkaytosilmoitusten taydellisen
hallinnoinnin, ei siis ainoastaan sellaisten ilmoitusten, joissa ilmiantaja tunnetaan, vaan myos
nimettomien ilmoitusten, kunhan ne ovat selkeita, yksityiskohtaisia ja liittyvat
tyohon/ammatilliseen alaan. Nimettomat vaarinkaytosilmoitukset tutkitaan ja analysoidaan samalla
tavalla kuin nimettomat ilmoitukset, lukuun ottamatta tapauksia, joissa on vaikeaa tai mahdotonta
ottaa yhteytta ilmiantajaan yhteistydon pyytamiseksi ja tarvittaessa hyodyllisen lisdatiedon
saamiseksi.

e  Suoja kostotoimilta: Prima Industrie ei hyvaksy uhkailua, kostotoimia ja/tai syrjintad ketaan
sellaista kohtaan, joka tekee vaarinkaytosilmoituksia vilpittdmassa mielessa. Vilpittomassa mielessa
toimivaa ilmiantajaa tai tutkintaan osallistuvaa henkil6a suojellaan kaikenlaisilta kostotoimilta, eika
hanta saa irtisanoa, hanen tyotehtavidan ei saa muuttaa, hanta ei saa pidattaa virantoimituksesta,
siirtaa tai kohdistaa muihin organisatorisiin toimenpiteisiin, joilla on kielteisia vaikutuksia
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tyoolosuhteisiin, eikd hanta saa uhkailla, ahdistella tai syrjia millaan tavalla sen vuoksi, etta han on
ilmoittanut vaarinkaytoksesta vilpittdmassa mielessa.

Henkil6tietojen kasittely: Kaikki saadut tiedot ja henkil6tiedot kasitelldan yksityisyyden suojaa
koskevien sddnndsten mukaisesti, ja jos ne eivat ole selvasti merkityksellisia tai kiinnostavia
vaarinkaytosilmoituksen kannalta, niitd ei oteta huomioon, kasitella eika arkistoida. Osana
ilmiantojen hallinnointiprosessia konsernilla voi olla paasy tyontekijéiden henkil6tietoihin ja se voi
joutua kasittelemaan niita suorittaakseen sisaisia arviointeja ja tutkimuksia, joiden tarkoituksena on
tarkistaa ilmoitukset, jotka liittyvat mahdollisiin laittomiin tekoihin/petoksiin ja/tai véitettyihin
tydsuhteeseen liittyvien velvoitteiden rikkomisiin ilman, etta tarvitaan uutta suostumusta.
Rangaistus toiminnasta, joka ei ole ilmiantokdytannoén periaatteiden mukaista: Sovellettavien
tydsdantojen mukaisesti konserni varaa itselleen oikeuden ryhtya asianmukaisiin toimenpiteisiin
suhteessa seuraaviin: (i) kuka tahansa, joka rikkoo ilmiantajan suojelutoimenpiteita; ii) kuka
tahansa, joka tekee vilpillisessa mielessa tai torkedsta huolimattomuudesta vaaria ja/tai
perusteettomia vaarinkdytosilmoituksia ainoana tarkoituksenaan mustamaalata, herjata tai muulla
tavoin vahingoittaa ilmoituksen kohteena olevaa henkil63; iii) kuka tahansa, jonka katsotaan
ilmoittajana olevan tosiasiallisesti vastuussa ilmoitetuista seikoista.

ILMIANTOJEN HALLINNOINTI

4.1. Kuka voi tehdd ilmoituksen

Kuka tahansa konsernin sisdinen tai ulkopuolinen henkild, joka toimii Prima Industrien nimissa ja puolesta
tai joka on joka tapauksessa kiinnostunut yrityksen toiminnasta (niin sanotut ”ilmiantajat”), voi ilmoittaa
vaarinkaytoksista. Naihin kuuluvat:

Yhtidelinten johtajat ja jasenet (osakkeenomistajat, hallitus, tilintarkastuslautakunta jne.).
Konsernin tyontekijat ja yhteistydkumppanit/kumppanit eri tehtavissa.

Kolmannet osapuolet (esimerkiksi yhteistydkumppanit, konsultit, joilla on minka tahansa tyyppinen
sopimus tai toimeksianto, organisaation puolesta toimivat henkil6t, kuten valittdjat ja asiamiehet,
tuotteiden tai palvelujen toimittajat, jakelijat, liikekumppanit ja sidosryhmat).

4.2. Mitd on ilmoitettava ja minkdlainen véddrinkdytdsilmoituksen tulee olla?

Edellisessa kohdassa mainitut henkilot voivat ilmoittaa seuraavantyyppisista avoimista tai epailyttavista
tilanteista ja menettelytavoista (ns. vaarinkdytosilmoitukset):

Rikosoikeudellisesti merkityksellinen toiminta, johon voi sisaltya rikoksia, rikkomuksia tai
vadrinkaytoksia tai joka tapauksessa lakien, asetusten tai viranomaisten maardysten rikkominen.
Eettisten sddntojen tai muiden konsernin vaatimustenmukaisuusohjelmien (esim.
korruptiontorjuntaohjelma, vientivalvontakasikirja jne.) periaatteiden rikkominen.

Italian yhtididen lakiasetuksen 231/2001 mukaisten organisaatiomallien sisdltamien periaatteiden
tai niihin liittyvien taytantéonpanovalineiden (esim. menettelyjen) rikkominen.

Toiminta, joka voi aiheuttaa taloudellista vahinkoa (petos, kavallus, eturistiriidat) tai imagohaittaa
Prima Industrie -konsernille.

Kayttaytyminen, joka todennakoisesti vahingoittaa tyontekijoiden, kdyttdjien ja kansalaisten
terveytta tai turvallisuutta tai aiheuttaa vahinkoa ymparistolle.

Rahan, tavaroiden tai muiden etujen tarjoaminen, vastaanottaminen tai pyytaminen suhteessa
kolmansiin osapuoliin tai yhtion tyontekijoihin.
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e Toiminta, joka voi aiheuttaa vahinkoa yleiselle edulle.

Mahdollisten myohempien tutkimusten helpottamiseksi konserni suosii sellaisten vaarinkaytosilmoitusten
kayttod, joilla on seuraavat ominaisuudet ja vahimmaissisalto:

e |Imoitusten on oltava perusteltuja ja perustuttava tasmallisiin ja johdonmukaisiin tosiseikkoihin.

e lImoitusten on sisallettava hyodyllisia tietoja, joiden perusteella vastuuhenkil6t voivat suorittaa
tarvittavat ja asianmukaiset tarkastukset ja tutkimukset.

o Vaikka yhtio kannustaa ilmoittajia paljastamaan henkil6llisyytensa oikeellisuustarkastusten
helpottamiseksi, ilmoitukset voidaan tehda myods nimettémina, kunhan ne ovat riittdvan
yksityiskohtaisia ja niissa pystytadan tuomaan esiin tosiseikkoja ja tilanteita suhteuttamalla ne
tiettyihin asiayhteyksiin. Nimettomat vaarinkaytosilmoitukset eivat valttamatta takaa, etta
ilmiantajan suojelua koskevia sddnnoksia noudatetaan samalla tavalla.

IImoitusten sisaltod ei saa koskaan koskea seuraavia seikkoja, eika niitd myoskaan kasitella
"vaarinkaytosilmoituksina”, jos niista ilmoitetaan:

e lImiantajan henkil6kohtaiset valitukset.
e  Vaatimukset/pyynnét, jotka kuuluvat tydsuhteen tavanomaiseen alaan.

4.3. Toimivaltainen elin, joka hallinnoi ilmiantoprosessia ja raportointikanavia

Prima Industrie on nimennyt sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja sdantdjenmukaisuuden osaston
vaadrinkaytosilmoitusten vastaanottajaksi. Raportit voidaan |dhettda seuraavien kanavien kautta:

e  Sihkopostiosoite compliancehelpline@primaindustrie.com

e  Puhelinnumero: + 39 011 4103623

e Postiosoite: Prima Industrie S.p.A., Responsabile Internal Audit, Risk & Compliance, Via Pianezza,
36, 10093 Collegno TO

Sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden osasto vastaa siitd, etta edella lueteltuja
raportointikanavia yllapidetaan ja etta niista tiedotetaan riittavasti, myos konsernin Internet- ja Intranet-
sivustojen kautta.

EU:n direktiivin 2019/1937 ja Italian lainsddddnnon (laki nro 179 vuodelta 2017 ja laki 53/2021) sdannosten
mukaisesti edelld luetellut ilmoituskanavat suojaavat ilmiantajan seka jaettujen tietojen
luottamuksellisuutta ja takaavat henkilollisyytensa paljastaville henkildille riittdvan suojan ja vapautuksen
kostotoimista ja/tai syrjivistad toimista.

Kaikkien tyontekijoiden, myos toimintojen johtajien, ylempien johtajien ja varatoimitusjohtajien, jotka
vastaanottavat ilmoituksia suoraan, on toimitettava ne viipymatta sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan
ja vaatimustenmukaisuuden osastolle, jotta tama voi osallistua niihin, ja taattava ilmoituksen sisallon ja
ilmoituksessa mainittujen henkiléiden luottamuksellisuus. Taman velvoitteen noudattamatta jattaminen
voi johtaa kurinpitoseuraamuksiin (hallintoelinten ja henkilostéhallinnon antamien ohjeiden ja arvioiden
perusteella).

4.4. llmiantojen hallinnointiprosessi

Seuraavassa esitetdan yhteenveto ilmoitusten hallinnoinnissa noudatettavista toiminnallisista vaiheista.
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4.4.1. Vaihe 1: Alustava analyysi

Sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden osasto huolehtii tarvittavista ja
asianmukaisista arvioinneista, joiden tarkoituksena on ohjata prosessin myéhempia vaiheita ja varmistaa
mahdollisimman nopea toiminta seka objektiivisuuden, patevyyden ja ammatillisen huolellisuuden
periaatteiden noudattaminen.

Jokainen vaarinkadytosilmoitus rekisterdidaan viipymatta sen vastaanottamisen jalkeen ilmiantorekisteriin
(ks. liite 1) riippumatta itse ilmoituksen sisallostad ja ominaisuuksista. Jos ilmiantajan viitetiedot ovat
saatavilla, sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden yksikkd antaa ilmiantajalle
myos palautetta ilmoituksen sitoumuksesta (palaute vaarinkaytosilmoituksen sitoumuksesta, ks. liite 2).

Raportin kirjaamisen jalkeen sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden osasto
aloittaa ilmoituksen alustavan arvioinnin. Tassa vaiheessa sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja
vaatimustenmukaisuuden osasto voi luottamuksellisuuden ja tiedonsaantitarpeen periaatteita noudattaen
ja tarvittaessa arvioida muiden toimivaltaisten yritystoimintojen/elinten osallistumista ilmoituksen
luonteen perusteella. Tallaisia tahoja ovat esimerkiksi:

e  Konsernin henkilostoosasto tai asianomaisen yhtion henkildstdosasto, jos vaarinkdytosilmoitus on
mahdollisesti merkittava sovellettavien tydlainsadadannon rikkomisen kannalta tai liittyy henkilosto-
ja/tai organisaatiohallintoon liittyviin ndkékohtiin.

e  Konsernin oikeudellinen osasto, jos vaarinkdytosilmoitus sisaltaa seikkoja, jotka edellyttavat
erityista oikeudellista osaamista, jotta ilmoitetun asian asianmukainen arviointi voidaan varmistaa.

e  Terveys- ja turvallisuustaho ja/tai tyénantaja suhteessa kyseisen yrityksen ty6ntekijéiden
terveyteen ja turvallisuuteen, jos ilmoitus koskee tilanteita, jotka voivat aiheuttaa vahinkoa
tyontekijoiden, kayttajien ja kansalaisten terveydelle tai turvallisuudelle tai ymparistolle.

e  Konsernin tietosuojavastaava tai asianomaisen yrityksen tietosuojavastaava, jos raportti on
mahdollisesti merkityksellinen yksityisyyden suojaa koskevan lainsdadannoén rikkomisen kannalta.

e Muut konsernitoiminnot erityistarpeiden mukaan.

o  Kaikkien asianomaisten italialaisten yritysten valvontaelimet (tunnetaan myés nimella
"QOrganismo di Vigilanza”), koska niiden osallistuminen on pakollista, jos ilmoitus on mahdollisesti
merkityksellinen asetuksen 231/2001 tarkoitusten kannalta ja koskee kayttdytymista, joka voisi
merkita jonkin asetuksessa mainittuun rikokseen syyllistymista tai mallin periaatteiden tai sen
taytantoonpanovilineiden (esim. menettelyjen) epailtya tai ilmeista rikkomista.

Vaiheen paatteeksi sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden osasto laatii
erityisen llmiannon alustavan arvioinnin raportin, jossa kuvataan vastaanotetun vaarinkdytosilmoituksen
sisaltod ja alustavan arvioinnin tulokset seka luokitellaan vaarinkaytosilmoitus seuraavasti:

e  ”Selvasti perusteeton”: ei tarpeen jatkaa tutkimusta.

e ”Ei todennettavissa”: tutkintaa ei voida jatkaa, koska itse ilmoituksesta puuttuu tarvittavia
elementteja.

e "Todennettavissa ja tutkittava”: tutkinnan aloitus on tarpeen, silld ilmoitus on riittavan
yksityiskohtainen.

Taman jalkeen ilmiannon alustavan arvioinnin raportti |ahetetdaan valvonta- ja riskikomitealle, lakisaateisille
tilintarkastajille ja Prima Industrie S.p.A.:n toimitusjohtajalle sekd mahdollisesti alustavaan
arviointivaiheeseen osallistuneille toiminnoille ja elimille luottamuksellisuuden ja tiedonsaantitarpeen
periaatteiden mukaisesti. Asiakirjan sisalto kirjataan my0s rekisteriin, jotta varmistetaan prosessin ja
hallinnoitujen tietojen taydellinen jaljitettavyys.
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4.4.2. Vaihe 2: Tutkimus

Sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden osasto maarittelee tydsuunnitelman,
jonka avulla voidaan tarkistaa, onko vaarinkdytosilmoituksen sisdltoé vahvistettu (kokonaan tai osittain).

Jos vaarinkaytosilmoitus on merkityksellinen lakiasetuksen 231/2001 kannalta, asianomaisen italialaisen
yrityksen valvontaelimen on oltava jatkuvasti mukana ja sille on tiedotettava tutkinnan etenemisesta.

Sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden osasto voi vahvistaa ilmoituksen
patevyyden toimimalla seuraavasti:

e  Ottamalla yhteyttad ilmiantajaan (jos han ei ole nimeton) yksilollista ja luottamuksellista
haastattelua varten, jotta saataisiin selvennyksia ja/tai lisdyksia annettuihin tietoihin ja asiakirjoihin.

e  Jarjestamalla tapaamisia muiden sellaisten henkildiden kanssa, jotka voivat selvittaa ilmoitettuja
seikkoja.

e  Suorittamalla kaikki muut toimet, jotka katsotaan asianmukaisiksi ilmoituksen vahvistamiseksi.

Sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden osasto voi nimittda ulkopuolisia
konsultteja tai asiantuntijoita tukemaan tutkintaa, jos se katsotaan tarpeelliseksi ja asianmukaisten
luottamuksellisuus- ja salassapitosopimusten mukaisesti.

Jos kyseessa on lakiasetukseen 231/2001 liittyva vaarinkaytosilmoitus, asianomaisen yrityksen
valvontaelimelle ilmoitetaan ulkopuolisten konsulttien ja/tai asiantuntijoiden kdyttamisesta tutkinnan
tukena.

Tutkintavaiheeseen osallistuviin henkil6ihin sovelletaan samoja luottamuksellisuusrajoituksia ja -vastuita
kuin sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden osastoon, ja heidan on
pidattaydyttava ilmoituksen hallinnoinnista mahdollisten eturistiriitojen varalta.

4.4.3. Vaihe 3: Tutkimusten jilkeen toteutettavien toimien mddrittely

Tutkimuksen paatyttya sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden osasto arvioi
toteutettavat toimet tutkimusten tulosten perusteella:

e  "Perusteettomat vadrinkdytosilmoitukset”: Jos vaarinkdytdsilmoitukset todetaan tutkinnan jalkeen
perusteettomiksi, sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden osasto
arkistoi ilmoituksen. Mitdan toimia tai seuraamuksia ei harkita niita vastaan, jotka ilmoittavat
vilpittomassa mielessa seikkoja, jotka osoittautuvat perusteettomiksi myohemmissa tarkistuksissa.

e  ”Perusteettomat ja vilpillisessa mielessa tehdyt vaarinkdytosilmoitukset”: Jos ilmoitukset, jotka
tutkittaessa maaritetdan perusteettomiksi ja vilpillisessa mielessa tehdyiksi ja jotka on tehty
yksinomaan yhden tai useamman henkil6n tai yrityksen toimintojen tai konsernin
mustamaalaamiseksi ja/tai joiden katsotaan hairitsevan muita tyontekijoita, sisdisen tarkastuksen,
riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden osasto ilmoittaa asiasta toimivaltaisille
yritystoiminnoille, jotta nama voivat arvioida, voidaanko vilpillisessa mielessa ilmoittavalle
henkil6lle maarata seuraamuksia ja/tai ryhtyd muihin asianmukaisiksi katsottuihin toimenpiteisiin,
mukaan lukien - jos edellytykset tayttyvat - toimivaltaiselle oikeusviranomaiselle ilmoittaminen.

e "Perustellut vadrinkaytosilmoitukset”: Jos kyseessa on perustellut (tai sellaisilta vaikuttavat)
ilmoitukset, sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden osasto ilmoittaa
asiasta viipymatta toimivaltaisille yksikoille, jotta yksityiskohtainen toimintasuunnitelma voidaan
laatia. Tilanteesta riippuen toimintasuunnitelmaan voi sisaltya myds mahdollisuus ilmoittaa rikos-,
siviili- ja/tai hallintorikoksista oikeusviranomaiselle seka seuraamusten maaraamisesta ilmoitetulle
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henkiloille ja/tai joka tapauksessa henkiloille, joiden todetaan syyllistyneen ilmoitettuun laittomaan
toimintaan ja/tai rikkomuksiin.

Sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden osasto arvioi organisaatiomallin
mukauttamistarpeen lakiasetuksen 231 piiriin kuuluvan tapahtuman yhteydessa
yhteisymmarryksessa asianomaisen yrityksen valvontaelimen kanssa.

4.4.4. Vaihe 4: llmoittaminen

Kun ilmiantojen hallinnointiprosessi on saatu paatokseen, sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja
vaatimustenmukaisuuden osasto laatii virallisen llmiannon tutkimuksen loppuraportin, joka sisdltda
seuraavat tiedot:

e  Yhteenveto suoritetuista toimista.

o Tarkeimmat tulokset.

e Kaikki syyt, jotka johtivat ilmoituksen hylkdamiseen, jos se katsottiin perusteettomaksi.

e  Mahdolliset havaitut puutteet.

e  Mahdolliset toimintasuunnitelmat.

e  Seuraamusten maaraaminen ilmoituksen kohteelle tai vilpillisessa mielessa toimineelle
ilmiantajalle.

e Mahdollinen oikeudenkaynnin aloittaminen ilmoituksen kohdetta tai vilpillisessd mielessa
toiminutta ilmiantajaa vastaan.

lImiannon tutkimuksen loppuraportti Idhetetdan aina valvonta- ja riskikomitealle, lakisaateisille
tilintarkastajille ja Prima Industrie SpA:n toimitusjohtajalle seka asianomaisen toiminnon/yhtion johdolle ja,
raportin erityisluonteesta riippuen, asianomaisten yhtididen valvontalautakunnalle (”"Organismo di
Vigilanza”).

lImiannon tutkimuksen loppuraportti sisaltd kirjataan ilmiantorekisteriin, jotta varmistetaan noudatetun
prosessin ja hallinnoitujen tietojen taydellinen jaljitettavyys.

IImoitusvaiheen paatyttya ja jos kyseessa on muu kuin nimettdmana tehty ilmoitus, sisdisen tarkastuksen,
riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden osasto antaa ilmoittajalle palautetta tutkimuksessa
ilmenneista seikoista ja tarvittaessa myos niiden tuloksista (palaute tutkimuksen tuloksista - ks. liite 3).

4.5. Arkistointi

Sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden toiminnon on taattava kaikkien
vadrinkaytosilmoitusten rekisterdinti sekd ilmoitusten ja kaikkien niihin liittyvien tutkimusten aikana
tuotettujen asiakirjojen jaljitettavyys ja asianmukainen arkistointi seka varmistettava korkeimmat
tietoturva- ja luottamuksellisuusvaatimukset.

4.6. Mahdollisten kostotoimien ja/tai syrjintéitoimien kdsittely

liImiantaja, joka uskoo joutuneensa kostotoimien ja/tai syrjinndn kohteeksi tekemansa ilmoituksen
seurauksena, voi ilmoittaa asiasta esimiehelleen, toimivaltaisen henkilostotoiminnon paallikolle tai sisaisen
tarkastuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden osastolle, jotta ndma voivat arvioida seuraavat
seikat:

e  Tarve/mahdollisuus palauttaa tilanne ennalleen ja/tai korjata syrjinnan kielteiset vaikutukset.
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e  Tarvittavat edellytykset kurinpitomenettelyn kaynnistamiseksi kostotoimiin ja/tai syrjintdan
syyllistynytta vastaan.

lImiantaja voi ilmoittaa asiasta myos ammattiyhdistysjarjestdlle, johon han kuuluu, tai yrityksessa toimivalle
edustusjarjestolle.

4.7. Kurinpitoseuraamusten soveltaminen

Prima Industrie pidattaa itselladn oikeuden soveltaa asianmukaisia kurinpitotoimia tdman kaytannon
periaatteiden mukaisesti ja sovellettavan tydlainsaadannon asetusten mukaisesti. Kyseiset toimet
kohdistuvat seuraaviin:

e  Vadrinkaytosilmoitusten kohteet, jotka ovat vastuussa ilmoitetuista seikoista: tyontekijat, jotka
tehtyjen tutkimusten perusteella ovat vastuussa vakavista vaarinkaytoksista ja sisdisten sdantojen
tai menettelyjen rikkomisesta. Jos ilmoitettu henkilé on kolmas osapuoli, konserni pidattaa itsellaan
oikeuden soveltaa seuraamuksia tai irtisanoa sopimus valittomasti sopimuslausekkeiden
madraysten mukaisesti.

e  Henkilosto, joka rikkoo ilmiantajan suojelutoimenpiteita: tyontekijat, jotka uhkaavat, pelottelevat
tai osoittavat millaan tavoin kostotoimia tai jotka muutoin rikkovat ilmiantajan
suojelutoimenpiteita vilpittdmassa mielessa.

e Vilpillisessd mielessa toimiva ilmiantaja: henkild, joka tietoisesti ja vilpillisessa mielessa tekee
vaaria ja/tai perusteettomia ilmoituksia, joiden ainoana tarkoituksena on kunnianloukkaus, herjaus
tai vahinko ilmoittavalle henkildlle tai muille ilmoituksessa mainituille henkilGille (tahallisesti
rikkomukselliset tai térkean huolimattomuuden seurauksena tehdyt perusteettomat ilmoitukset).

Lisaksi kurinpitotoimia voidaan soveltaa henkil6ihin, jotka ovat rikkoneet taméan kdytannon periaatteita.

5. ROOLIT JA VASTUUALUEET
5.1. Tyontekijdt

Kaikkien tyontekijoiden, jotka saavat tietoonsa tosiseikkoja tai oletettuja tosiseikkoja, joita pidetdan
mahdollisesti laittomina tai Prima Industrien toimintaa ohjaavien eettisten periaatteiden vastaisina tai jotka
muuten kuuluvat tdman kdytanndn soveltamisalaan, on ilmoitettava niista viipymatta taman politiikan
mukaisesti.

Tyontekijoiden, jotka jostain syysta saavat vaarinkdytosilmoituksen, on noudatettava seuraavia ohjeita:

e  Lihetad ilmoitus viipymatta sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden
yksilolle.
o Varmista ilmoituksen sisallon ja ilmiantajan henkil6llisyyden luottamuksellisuus.

5.2. Sisdisen tarkistuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden osasto

e  Hallinnoi ja varmistaa ilmoituskanavien yllapidon.

e Analysoi viipymatta vaarinkaytdsilmoitukset ja jakaa ne toimivaltaisten toimintojen/elinten kanssa
ottaen huomioon ilmoituksen luonteen (esim. asianomaisen yrityksen valvontaelin, kun kyseessa
ovat lakiasetuksen 231/2001 alaan liittyvat ilmoitukset ja asianomaisen yrityksen
tietosuojavastaava, kun kyseessa ovat yksityisyyden suojaan liittyvat ilmoitukset jne.)
luottamuksellisuuden periaatteen mukaisesti.
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edistymisesta ja saattaa ne sdaanndllisesti ajan tasalle ilmoituksen luonteesta riippuen.

e Suunnittelee suoritettavat tarkastustoimet ja huolehtii niiden toteuttamisesta joko suoraan tai
nimeamalla ulkopuolisia asiantuntijoita.

e |Imoittaa valvonta- ja riskikomitealle, tilintarkastajille ja Prima Industrie S.p.A.:n toimitusjohtajalle
ilmoituksen vastaanottamisesta ja alustavan analyysin tuloksista laatimalla ilmiannon alustavan
arvioinnin raportin, seka tutkinnan tuloksista ja toteutetuista parannustoimista laatimalla ilmiannon
tutkimuksen loppuraportti .

e |Imoittaa tapauksen erityispiirteiden mukaan asianomaisen yrityksen valvontaelimelle ja
tilintarkastuslautakunnalle saatujen vaarinkaytdsilmoitusten hallinnoinnista.

e  Se huolehtii ilmiantorekisterin yllapidosta, vaarinkaytoksia koskevien ilmoitusten rekisterdinnista ja
kaikkien asiaan liittyvien asiakirjojen arkistoinnista.

5.3. Yhtién valvontaelin, joka on osallistunut védrinkéytésilmoitukseen

e |Imoittaa ulkopuolisten konsulttien mahdollisesta osallistumisesta tutkimuksiin, jotka liittyvat
lakiasetuksen 231/2001 soveltamisalaan kuuluviin raportteihin.

o Voi pyytaa lisatutkimuksia sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden
yksikolta.

e Tarjoaa tietoa mahdollisista tarpeista paivittdaa mallia 231.

6. MUUT ASIAANKUULUVAT ASIAKIRJIAT

e  Prima Industrie Groupin eettiset sdannot.

e  Organisaatio-, hallinto- ja valvontamalli italian yrityksia koskevan lakiasetuksen 231/2001
mukaisesti.

e  Korruptiontorjuntaohjelma (niiden konsernin yhtididen osalta, joita ohjelma koskee).

e Vientivalvontakasikirja (niiden konsernin yhtididen osalta, joille kasikirja on saatavilla).
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LIITE 1 - limiantorekisterin malli

Vaarinkaytoésilmoituksen kasittelynumero:

Raportin vastaanottopdivamaara:

limoituksen ldhetystapa:

Raportin tyyppi: Anonyymi/ei-anonyymi

Yritys, jota raportti koskee:

limiantaja:

Vaarinkaytosilmoitus (ilmoituksen koko teksti):

limoitukseen liitetyt asiakirjat:

Palaute vadrinkaytoésilmoituksen sitoumuksesta: |ihetetty/ei lahetetty

Voiko ilmoitus olla merkityksellinen asetuksen 231/01 soveltamisen kannalta (vain italialaiset
yritykset): KYLLA/EI

Muut toimivaltaiset yrityksen toiminnot/elimet, jotka ovat osallistuneet alustaviin arvioihin raportin
luonne huomioon ottaen:

e  Toiminnon nimi (td&smenna)
e  Toiminnon nimi (tdsmenna)

Alustavien arviointien tulokset:

o ”Selvasti perusteeton”: ei tarpeen jatkaa tutkimusta.

e ”Eitodennettavissa”: tutkintaa ei voida jatkaa, koska itse ilmoituksesta puuttuu tarvittavia
elementteja.

e  "Todennettavissa ja tutkittava”.

Alustava arviointiraportti, joka lahetettiin pp.kk.vvvvv seuraavaan osoitteeseen:

e Valvonta- ja riskikomitea

e Lakisaateiset tilintarkastajat

e  Prima Industrie S.p.A:n toimitusjohtaja
e  Muut (tdsmenna)

e  Muut (tdsmennd)

Tutkimukseen osallistuvat kolmannet osapuolet (tarvittaessa):

Yhteenveto suoritetuista menettelyista:

Tutkimuksen tulokset:

e  "Perusteettomat ilmoitukset”.
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"Perusteettomat ja vilpillisessa mielessa tehdyt ilmoitukset”.

"Hyvin perustellut raportit”.

Kaikki syyt, jotka johtivat ilmoituksen tekemiseen, jos ne katsotaan perusteettomiksi:

Sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestelmassa havaitut parannusalueet:

Toimintasuunnitelmat ja maaritetyt parannukset:

Mahdolliset seuraamukset, jotka kohdistuvat ilmoituksen kohteeseen (kohteisiin) tai vilpillisessa
mielessa ilmoituksen tehneeseen osapuoleen:

Valvonta- ja riskikomitea

Lakisaateiset tilintarkastajat

Prima Industrie S.p.A:n toimitusjohtaja
Muut (tdsmenna)

Muut (tdsmenna)

llmiannon tutkimuksen loppuraportti, joka lahetettiin pp.kk.vvvvv seuraavaan osoitteeseen:

Palaute tutkimuksen tuloksesta: |ahetetty / ei ldhetetty
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LIITE 2 - Palaute vaarinkaytosilmoituksen sitoumuksesta

Hyvé “ilmiantaja”,
ilmoituksesi on vastaanotettu ja rekisteréity numerolla n. YYYY-NNN.
Tutkimme ilmoituksen luonteen arvioidaksemme sen oikeellisuuden ja todennettavuuden ja takaamme

— saatujen tietojen luottamuksellisuuden ja rajoitetun jakamisen;

— puolueettomuuden ja tasapuolisuuden suoritettavissa arvioinneissa;

— suojan sinua vastaan kohdistuvilta kostotoimilta ja / tai kaikenlaiselta syrjinndltd;
— rangaistuksen toiminnasta, joka ei ole ilmiantokdytdnnén periaatteiden.

Jos ilmenee lisdtietoja, jotka katsot aiheelliseksi jakaa ilmoitetusta asiasta, voit kertoa niistd epdréimdttd ja
ehdottoman turvallisesti tdhdn sdhképostiosoitteeseen:
compliancehelpline@primaindustrie.com.

Jos ilmoituksen alustavan arvioinnin jédlkeen ilmenee tarve kdynnistdd perusteellinen tutkinta, ilmoitamme
sinulle tutkinnan valmistumisesta.

Kiitos avusta,

Sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden pddllikké
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LIITE 3 - Palaute tutkimuksen tuloksista

Hyvé “ilmiantaja”,

ilmoitamme teille, etté numerolla YYYY-NNN rekisterdity ilmoituksenne arvioitiin soveltuvaksi
jatkotutkimuksiin, minkd jdlkeen kéynnistettiin tutkimus, joka pddttyi pp.kk.vvvv.

Suoritetun tutkimuksen perusteella ilmoitus luokiteltiin seuraavasti:
e “Perusteeton vddrinkdytésilmoitus”.

e “Perusteeton ja vilpillisessd mielessd tehty vddrinkdytdsilmoitus”.
e “Perusteltu vddrinkdytésilmoitus”.

[PARTE IN ROSSO DA VALUTARE - NON OBBLIGATORIA]

Tutkimuksen tuloksista raportoitiin yhtién hallinto- ja valvontaelimille, jotta asianmukaisiin toimiin voitaisiin
ryhtyd.
Vahvistamme, ettd tutkimukset ja kaikki niisté johtuvat myéhemmd it toimet on suoritettu ja ettd olemme

varmistaneet

— saatujen tietojen luottamuksellisuuden ja rajoitetun jakamisen;

— puolueettomuuden ja tasapuolisuuden suoritettavissa arvioinneissa;

— suojan sinua vastaan kohdistuvilta kostotoimilta ja / tai kaikenlaiselta syrjinndltd;
— rangaistuksen toiminnasta, joka ei ole iimiantokdytdnnén periaatteiden.

Kiitos avusta,

Sisdisen tarkastuksen, riskienhallinnan ja vaatimustenmukaisuuden pddllikké
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